
「オンライン授業」

Microsoft Teamsの

使用方法

しんじゅくくりつおちあいだいいちしょうがっこう

新宿区立落合第一小学校

ほぞんばん

保存版

ご家庭で保管を

お願いします

じゅぎょう

しよう ほうほう

マイクロソフト チームス
かてい ほかん

ねが



または長押しして

リストの「開く」をクリック

ながお

ひら

タブレットを
ログインしたら
Microsoft Teamsを
ダブルクリック



イラストがちがうこともあります。

※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

さあ、はじめよう！

「OK」という

こともあります。

クリック



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

イラストがちがうこともあります。

クリック



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

始めましょう！

クリック



OK

OKを
クリック



カレンダーを
クリック

カレンダー



①
②

日

稼働日

②日をクリック

①稼働日を
クリック

かどうび

ひ



※画面にないときはタッチして

画面を上下に動かしてみて!

（スクロール）

授業名を
クリック

じゅぎょうめい

がめん

がめん じょうげ うご



パターン①

※画面表示が違うこともあります

参加を
クリック

さんか

がめんひょうじ ちが

参加



参加

参加を
クリック

さんか

パターン②

※画面表示が違うこともあります
がめんひょうじ ちが



③
今すぐ参加③クリック

②クリック

①クリック

一番左に
いちばんひだり②

①



先生が授業

「参加」まで

しばらく待ちます。

せんせい じゅぎょう

さんか

ま



先生が授業を開始したら・・・
せんせい じゅぎょう かいし

画面を

大きくします
おお

がめん

□



授業中は画面をさわらないで！
じゅぎょうちゅう がめん



授業がおわったら・・・
じゅぎょう

×で

Teamsを

閉じます

×

と



シャットダウンのやりかた

① 左下の田マークをクリック
② ○マークをクリック
③ シャットダウンをクリック

ひだりした



参考
さん こう


