
Ｔｅａｍｓ（チームズ）参加方法とトラブルがあった場合の方法 

新宿区立落合第二小学校 

 

①タブレット端末起動 ⇒ 児童パスワード入力 

 

 

 

②デスクトップ上のＴｅａｍｓをダブルクリックする。 

 

 

③「チーム」から学年（○年）・学級（若葉１G～５G）いずれかを 

クリックする。（学年ごとに異なる場合があります。） 

 

 

④左側にある「チャネル」表示の「○年○組」や「朝の会」等をクリックする。 

そして、中央の画面にある 参 加 ボタンをクリックする。 

 （会議中の場合はビデオのマークがついています） 

 

 

 

 

⑤ビデオをＯＮ、コンピュータの音声を選択し、 今すぐ参加 ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥終了の指示の後に、 退 出 ボタンを押したら、オンラインは終了です。 

 

  チャット機能   画面 マイク  退出ボタン 

 

 

 

  

 

【お願い】接続できない、方法がわからない場合は、Teams のメッセージ機能をご利用ください。 

授業時間中のお電話はご遠慮いただき、放課後担任までご連絡ください。 

※起動後少し時間をおくことで動作が安定

します。起動直後の操作、複数回のクリック

は動作が遅くなることがあります。 

Microsoft Teams 

※何度か使用している場合には、設定が保存されるので、何

も操作しなくとも 今すぐ参加 ボタンをクリックで

はいれるようになります。 

※ビデオＯＮ（自分の顔が先生に見える）、スピーカーＯ

Ｎ（先生の声が聞こえる）、マイクＯＦＦ（自分や家で

の声は相手に聞こえない）の設定で基本使用します。 

※担任の先生からの指示でマイクＯＮ（自分の声が先生

達に聞こえる）にして、発言することもあります。 

【トラブルの場合】 

◎起動しなかったり、画面が動かなくな

ったら、再起動してみてください。 

◎通信の状態により、つながりにくい場

合もあるので、場所を変えるなどして

通信状態をご確認ください。 

 


