
「オンライン授業」Microsoft Teamsの使用方法
お ん ら い ん じゅぎょう し よう ほう ほう

新宿区立落合第四小学校
しんじゅくくりつおちあいだいよんしょうがっこう

保存版
ほぞんばん

※タブレットのイヤホンジャックからプラグをはずして始めましょう。
たぶ れ っ と イ ヤ ホ ン ジ ャ ッ ク ぷ ら ぐ はじ

ご家庭で保管をお願いします。
か てい ほかん ねが



ログインしたらMicrosoft Teamsをダブルクリック
ろ ぐ い ん だ ぶ る く り っ く

※開きにくい場合があるため注意!
ひら ばあい ちゅうい



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

※絵柄は見本と異なることがあります。
えがら みほん こと

※「OK」という表記の時もあります。
ひょうき とき



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

※絵柄は見本と異なることがあります。
えがら みほん こと



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう



「カレンダー」を選択
か れ ん だ ー せんたく



「稼働日」を選択したうえで「日」を選択
か どうび せんたく ひ せんたく

①
②



①

②日付を選択
ひ づけ せんたく

「２０２１年５月」実施月を選択
ねん つき じっし づき せんたく



「テスト授業」（担任名）を選択
て す と じゅぎょう たんにんめい せんたく

※画面表示ないときは指を上下に
が めんひょうじ ゆび じょうげ

動かしてみて!（ｽｸﾛｰﾙ）
うご すくろーる



パターン１
ぱ た ー ん

※画面表示が違う場合があるため注意!
がめん ひょうじ ちが ばあい ちゅうい

「参加」を選択
さんか せんたく



パターン2
ぱ た ー ん

※画面表示が違う場合があるため注意!
がめん ひょうじ ちが ばあい ちゅうい

「参加」を選択
さんか せんたく



①

③

←

②一番左に設定
いちばんひだり せってい

（音がでないようにする）
おと

②ここをクリック
く り っ く

（音がでないようにする）
おと



先生が授業「参加」までしばらく待ちます。
せんせい じゅぎょう さんか ま



画面を大きくします。
が めん おお

先生が授業を開始したら・・・
せんせい じゅぎょう かいし



担任の先生の授業が始まります。
たん にん せん せい じゅ ぎょう はじ

※授業中画面は触らないで!
じゅぎょうちゅうがめん さわ



先生が授業を終了したら・・・
せんせい じゅぎょう しゅうりょう

「×」でTeamsを終了します。
しゅうりょう



①windowマークを選択
ま ー く せんたく

②電源ボタンを選択
でんげん ぼ た ん せんたく

③シャットダウンを選択
し ゃ っ と だ う ん せんたく

シャットダウンの操作をして終了します。
し ゃ っ と だ う ん そうさ しゅうりょう

※電源を直接切ってはいけません。
でんげん ちょくせつ き



参考
さん こう


