
令和5年度

新宿区立落合第四小学校

ＰＴＡ定期総会(書面議決）

議案

第１号議案　令和四年度　事業報告

第２号議案　令和四年度　会計決算報告

第３号議案　令和四年度　会計監査報告

第４号議案　令和五年度　委員改選・承認

第５号議案　令和五年度　事業計画案審議

第６号議案　令和五年度　予算案審議

※第４号議案は別途書面にて配布いたします
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　■令和4年度　事業報告
R4事業報告

４月 お手伝い登録フォーム集計 ８月 落一育成会8月定例会 12月 在校生者数・家庭数確認

在校生者数・家庭数確認 落一育成会だより用学校自慢の原稿 各委員会へ予算案内訳希望書を配布

新・旧役員、委員引継ぎ を本間校長先生へ依頼 落一育成会広報部会
今年度予算配布準備 落一育成会だより用よつばんの使用許 落一育成会12月定例会

落一育成会4月定例会 可を千葉副校長先生へ確認 地域センター広報部

入学式PTA説明 小P連教育長を囲む会、小P連会長会 育成会広報部
PTA係決め 可を千葉副校長先生へ確認 放課後子ども広場連絡会
地域協働学校運営協議会 PTA研修動画視聴 謎解きイベントプログラム準備
PTA書面総会印刷 親子ナイター（野球）観戦 地域協働学校運営委員会
新旧役員・委員引継ぎ 小P連会長会、謎解きイベント実施

PTA役員会/運営委員会　お便り配布

５月 お手伝い登録フォーム集計 ９月 在校生者数・家庭数確認 １月 在校生者数・家庭数確認

在校生者数・家庭数確認 会費未振込の方へ再度支払依頼 予算案内訳希望書の回収

他委員への情報共有 自払書未提出の方へ提出依頼 落一育成会広報部会
予算配布 中間監査の準備・日程調整 落一育成会12月定例会
PTA会費自動払込データの年次更新 落一育成会広報部会 落一育成会主催「凧づくり」手伝い
PTA会費納入のお知らせ配布 落一育成会9月定例会 落一育成会主催「凧あげ」手伝い
落一育成会5月定例会 PTA役員会/運営委員会　お便り配布 落一育成会広報部会
落四音頭再録音 親子サッカー観戦 落一育成会1月定例会
90周年行事顔合わせ・周年委員長就任 PTA広報誌会長挨拶作成
落合第一地域センター広報部定例会 地域協働学校運営委員会
小P連会長会 小P連卓球大会
運動会挨拶
PTA役員会/運営委員会　お便り配布

６月 お手伝い登録フォーム集計 10月 中間監査を実施 ２月 次年度分登録フォーム修正

PTA会費納入・徴収 落一育成会広報部会 PTA役員へ通信費を支払い

ゆうちょダイレクトにて自動振替実施 落一育成だより配布準備 各委員会より帳簿と予算残金を回収

今年度振込の方に振込依頼書の送付・
振込依頼

落一育成会10月定例会 会計本監査の準備・日程調整

落一育成会広報部会 R4年第2回「落四小・落合中・東京富士 新入生配布書類の準備
落一育成会6月定例会 大学」避難所運営管理協議会 落一育成会だより配布準備
落合第一地域センター広報部会 PTAデジタル管理打合せ 落一育成会2月定例会
育成会総会 地域センター広報部 落合第一地域センター広報部
小P連研修委員会 謎解きイベント打合せ 新入生セット見直し
第一回落合ブロック連絡会 90周年記念式典 小P連会長会

PTA中間監査、育成会広報部 PTA役員会/運営委員会　お便り配布
第1回学校給食事業者選定会議 第三回　落合ブロック連絡会（メール）
第二回落合ブロック連絡会
小P連ソフトボール大会

７月 会費振込状況の確認 11月 ジャズ演奏会、落合ブロック会議 ３月 在校生者数・家庭数確認
中間監査の準備 落一育成会11月定例会 次年度役員への連絡

落一育成会広報部会 地域センター広報部 PTA加入者データ整理・格納

落一育成会7月定例会 第2回学校給食事業者選定会議 会計本監査準備及び実施
R4年第1回「落四小・落合中・東京 地域協働学校 今年度決算報告書、次年度予算案作成
富士大学」避難所運営管理協議会 落合中学校避難所防災訓練参加 「ビバおちあい」手伝い
小P連会長会 落一育成会11月定例会 落一育成会3月定例会

夏休み前に涼もう会 小P連バレーボール大会

90周年記念誌へ寄稿文提出

PTA役員会/運営委員会　お便り配布

本部委員会

0000001



　■令和4年度　事業報告
R4事業報告

学年代表委員会 学年代表委員会(校庭開放)

４月 各学年→新旧引き継ぎ 新旧引き継ぎ

校庭開放実施

地域スポーツ文化事業委託料
請求書作成・提出

(校庭開放実施月毎)

校庭開放のお知らせ作成(5月
分)

５月 運営委員会出席 校庭開放実施

校庭開放のお知らせ作成(6月
分)

６月 1年生→親睦会 校庭開放実施

７月 校庭開放当番表配布(9～12月当番分)

８月 校庭開放のお知らせ作成(9月分)

９月 運営委員会出席 校庭開放実施

卒対アンケート配布(5年役
員)

校庭開放のお知らせ作成(10月
分)

10月 PTA室掃除 校庭開放実施

救急箱補充・体育倉庫遊具
チェック
校庭開放のお知らせ作成(11月
分)

11月 校庭開放実施

次年度校庭開放参加団体募集
校庭開放のお知らせ作成(12月
分)

12月 運営委員会出席 校庭開放実施

次年度校庭開放参加団体締め
切り

1月 次年度校庭開放参加団体決定

２月 メッセージカード作成依頼 安全管理講習会(動画)

PTA室掃除
次年度地域スポーツ文化事業
説明会(動画)

卒対アンケート配布(5年役
員)

次年度校庭開放予定表仮作成

救急箱補充・体育倉庫遊具
チェック

３月 運営委員会出席
次年度事業計画立案、計画書
提出

メッセージカード、アルバム
作成と担任の

落合中学校地区協議会次年度
予算打ち合わせ

先生に保護者会でお渡し&
新役員決め

校庭開放当番表、HOWTO配布
(次年度3年生4～6月分)

保護者会後、卒対委員係
決め(5年役員)

校庭開放のお知らせ作成(4月
分)

0000001



　■令和4年度　事業報告
R4事業報告

広報委員会

４月 前年度委員より引き継ぎ 新旧顔合わせ・引き継ぎ

広報誌の発行回数、前期のページ数・レ
イアウト決め

「写真掲載承諾願い」作成・配布

教職員写真撮影依頼、アンケート作成・配
布

５月
家庭教育講座運営方法等について検討、
区あて計画書の提出 教職員写真撮影、アンケート回収

校長先生、PTA会長のコメント、クラブ・
サークル活動紹介文依頼・回収

運動会写真撮影

６月
家庭教育講座　講師との打ち合わせ

広報誌原稿作成（広報委員がデータ作
成）

７月 家庭教育講座　運営詳細について打ち合
わせ

入稿

広報誌(180号)配布

PTA室清掃　子供集会撮影

８月 後期のページ数・レイアウト決め

９月
家庭教育講座　運営詳細について最終打
ち合わせ

6年生に「好きな漢字一文字」の依頼

講座開催 用紙作成・配布

10月 区あて報告書提出 90周年記念式典、ジャズ演奏会撮影

11月 本城氏講演会写真撮影

12月
新入生セット　校章発注(納期2月下旬）

「好きな漢字一文字」回収

展覧会、謎解きイベント撮影　PTA室清掃

１月
広報誌原稿作成（校長先生、PTA会長原
稿回収

クラブ・サークル活動紹介文依頼・回収）
入稿

２月
新入生セット　配布物回収（～2月下旬） 初稿確認、校正、修正

３月 新入生セット　封入作業実施 広報誌(181号)配布作業・配布

総務委員会
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　■令和4年度　事業報告
R4事業報告

校外委員会 育成会
４月 春の交通安全旗持ち 育成会定例会

子ども安全パトロール表配布

子ども安全パトロール開始

新旧役員引継ぎ

５月 子ども集会準備開始 育成会定例会

６月 育成会定例会

７月 氷川神社祭礼　お手伝い募集の準備 育成会定例会

秋の交通安全旗持ち準備

子ども集会開催

８月 育成会定例会

育成会広報誌原稿作成

９月 校外委員会だよりVol.1発行 育成会広報部会・議事録作成

氷川神社祭礼手伝い 育成会広報誌原稿作成

秋の交通安全旗持ち 育成会定例会

イベントチラシ校内配布

10月 育成会広報部会・議事録作成

育成会定例会

育成会広報誌・イベントチラシ校内配布

11月 校外委員会だよりVol.２発行 育成会定例会

育成会イベント手伝い・取材

12月 育成会広報部会・議事録作成

育成会定例会

１月 育成会イベント手伝い・取材

育成会イベント手伝い・取材

育成会広報部会・議事録作成

育成会広報誌作成

育成会定例会

イベントチラシ校内配布

２月 春の交通安全旗持ち準備 育成会定例会

防犯ポスターラミネート作業 育成会広報誌・合唱団チラシ校内配布

３月 令和5年度子ども安全パトロール表作成 育成会定例会
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■令和４年度　会計報告

令和5年4月

PTA会員の皆様

落合第四小学校ＰＴＡ

会長　　立石　誠司

令和5年3月31日現在

1. 一般会計

（収入の部） (単位：円)

予　算　額 決　算　額 差 額

970,000 855,400 ▲ 114,600 @2,500×（322世帯＋18教員）、転入@1,800×3世帯

0 14 14

0 56,000 56,000

1,547,058 1,547,058 0 令和3年度からの繰越金(R4.3.31)

2,517,058 A 2,458,472 ▲ 58,586

（支出の部）

1. 運営費 100,000 23,488 76,512 事務用品他

0 0 0

114,200 113,996 204

20,000 8,220 11,780

50,000 0 50,000 区小P連・落合ブロック会交際費他

0 0 0

38,000 34,220 3,780

322,200 179,924 142,276

2. 事業費 20,000 0 20,000

50,000 50,550 ▲ 550 謎解きプロジェクトイベント(12/23実施）

100,000 47,182 52,818 家庭教育講座、新入生用校章セット

180,000 148,286 31,714 広報誌「おとめ山」発行（年間2号発行）

活動費 7,000 1,408 5,592 防犯ポスター用ラミネート

子ども集会実行委員会 30,000 10,438 19,562 「夏休み前に涼もう会」（7/20実施）

活動費 21,000 18,076 2,924 学年別運営費（先生宛メッセージカード、アルバム他）

校庭開放委員会 10,000 5,263 4,737 救急箱備品、校庭開放備品他

サークル費（卓球部） 20,000 0 20,000

サークル費（バレーボール部） 20,000 20,000 0 サークル活動費（ほか支出を会費でまかなう）

小計 458,000 301,203 156,797

3. 諸費 ＰＴＡ周年積立金 100,000 100,000 0 周年積立金

ＰＴＡ備品積立金 50,000 50,000 0 備品積立金

記念品代 40,000 20,000 20,000 卒業生お花代

予備費 1,546,858 67,100 1,479,758 PTA腕章代(@900×60枚、製版代7,000円)

小計 1,736,858 237,100 1,499,758

合計 2,517,058 B 718,227 1,798,831

A-B 1,740,245 は次年度に繰越

２．特別会計 「PTA積立金」

（収入の部） (単位：円)

項   目 予　算　額 決　算　額 差 額 摘  　　　   要

1. 繰越金 1,303,626 1,303,626 0 令和3年度からの繰越金(R4.3.31)

2. ＰＴＡ周年積立金 100,000 100,000 0 周年積立金

3. ＰＴＡ備品積立金 50,000 50,000 0 備品積立金

4．預金利息 0 35 35

合計 1,453,626 C 1,453,661 35

（支出の部）

項   目 予　算　額 決　算　額 差 額 摘  　　　   要

1. 90周年事業 1,000,000 869,408 130,592

合計 1,000,000 D 869,408 130,592

C-D 584,253 は次年度に繰越

３．特別会計「新宿未来創造財団(レガス)事業委託料」

（収入の部） (単位：円)

項   目 予　算　額 決　算　額 差 額 摘  　　　   要

1. 繰越金 0 0 0

2．定期事業費 400,000 330,000 ▲ 70,000 レガスより指導料(＠10,000×33回）

3．特別事業費 0 0 0

4．預金利息 0 0 0

合計 400,000 G 330,000 ▲ 70,000

（支出の部）

項   目 予　算　額 決　算　額 差 額 摘  　　　   要

1．定期事業費 400,000 330,000 70,000 レガスより事業委託料(＠10,000×33回）

2．特別事業費 0 0 0

3. 預金利息 0 0 0

合計 400,000 H 330,000 70,000

G-H=0 は次年度に繰越なし

以上の通りご報告いたします。 落合第四小学校ＰＴＡ 会長　　

会計　　

会計　　

会計　　

上記の通り　相違のないことを認めます。　　　　　 令和5年3月31日現在会計監査　 

会計監査　 

※下記、原本には会長、会計及び会計監査の名前と認印あり

分担費

渉外費

慶弔費

保険料 賠償責任保険代（6/1現在@90×333世帯+@10×403児童＋振込手数料220円）

小     計

本部委員会（活動費）

総務委員会

広報委員会

校外委員会

学年委員会

90周年記念品(キャスター付ミラー×4台）、記念誌2誌PTA負担分、校歌・落四音頭収録費

事務機器等維持費

通信交通費 通信費（@2,000×9人、@1,000×29人）、Wi-Fi利用料金、郵便切手代

区小学校ＰＴＡ連合会分担金（@20×児童数406名+振込手数料100円）

本部委員会（単Ｐ支援事業）

3. 補助金、雑収入 単P支援事業開催費（補助金）、R3年度通信費寄付分

4. 繰越金

合計

消耗品費

令和４年度ＰＴＡ会計決算報告書

項   目 摘  　　　   要

1. ＰＴＡ会費

2. 預金利息

0000001



■令和5年度　事業計画

４月 在籍数・家庭数確認 ８月 親子ナイター（野球）観戦 11月 在籍数・家庭数確認

お手伝い登録フォームデータとりまとめ 教育長を囲む会 小P連バレーボール大会

今年度予算配布準備 第3回会長会 落一育成会定例会

落一育成会定例会 落一育成会主催「映画会」 地域センター広報部

入学式PTA説明 落一育成会定例会 地域協働学校

PTA係決め 小P連教育長を囲む会、小P連会長会

地域協働学校運営協議会

PTA書面総会印刷

５月 お手伝い登録フォームデータとりまとめ ９月 在籍数・家庭数確認 12月 第4回会長会

他委員へ必要情報共有 親子サッカー観戦 各委員会へ予算案内訳希望書を配布

総会兼第1回会長会 会費未振込の方へ再度支払依頼
落一育成会主催「ポイ捨てなくそうクリーン
大作戦」

わんぱく相撲大会 自払書未提出の方へ提出依頼 落一育成会定例会

予算配布 中間監査の準備・日程調整 地域センター広報部

PTA会費自動払込データの年次更新 落一育成会定例会 育成会広報部

PTA会費納入のお知らせ配布 育成会広報部 放課後子ども広場連絡会

通信費配布 地域協働学校 地域協働学校運営委員会

落一育成会定例会 小P連会長会

落一育成会主催「フィールドアスレチック」 遊び場ドッヂイベント参加

R5年第1回「落四小・落合中・東京富士 １月 在籍数・家庭数確認

大学」避難所運営管理協議会 小P連卓球大会

落合第一地域センター広報部定例会 予算案内訳希望書の回収

小P連会長会 落一育成会主催「凧づくり・凧あげ」

運動会挨拶 落一育成会定例会

６月 在籍数・家庭数確認 10月 小P連ソフトボール大会 PTA広報誌会長挨拶作成

PTA会費納入・徴収 中間監査を実施 地域協働学校運営委員会

ゆうちょダイレクトにて自動振替実施 R5年第2回「落四小・落合中・東京富士大 ２月 次年度用登録フォーム作成

今年度振込の方に振込依頼書の送付・ 学」避難所運営管理協議会 第5回会長会

振込依頼 避難所防災訓練 各委員会より帳簿と予算残金を回収

落一育成会定例会 落一育成会主催「ハイキング」 会計本監査の準備・日程調整

落合第一地域センター広報部会 落一育成会定例会 新入生配布書類の準備

育成会総会 落一育成会だより発行 落一育成会定例会

小P連研修委員会 PTA中間監査、育成会広報部 落一育成会だより発行

地域センター広報部 落合第一地域センター広報部

落合ブロック会議 新入生セット見直し

７月 第2回会長会 第1回学校給食事業者選定会議 小P連会長会

会費振込状況の確認 ３月 在籍数・家庭数確認

中間監査の準備 PTA加入者データ整理・格納

落一育成会主催「キャンプ」 次年度役員への連絡

落一育成会定例会 会計本監査準備及び実施

小P連会長会 今年度決算報告書、次年度予算案作成

夏休み前に涼もう会 落一育成会主催「お茶会」

落一育成会主催「ビバおちあい」

落一育成会主催「スノーツアー」

落一育成会定例会

本部委員会
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■令和5年度　事業計画

学年代表委員会 学年代表委員会(校庭開放)

４月 各学年…新旧引継ぎ 新旧引き継ぎ

校庭開放実施

地域スポーツ文化事業委託料請求書作成&
提出

(校庭開放実施月毎)

５月 運営委員会出席 校庭開放実施

1年生→親睦会

６月 給食試食会 校庭開放実施

７月 運営委員会出席
校庭開放当番表、HOWTO配布(9～12月当
番分)

８月

９月 運営委員会出席 校庭開放実施

10月 PTA室掃除 校庭開放実施

救急箱補充・体育倉庫遊具チェック

11月 校庭開放実施

次年度校庭開放参加団体募集

12月 運営委員会出席 校庭開放実施

次年度校庭開放参加団体締め切り

1月 卒対委員アンケート配布(5年役員) 次年度校庭開放参加団体決定

２月 運営委員会出席 安全管理講習会参加

メッセージカード作成依頼 次年度地域スポーツ・文化事業説明会参加

PTA室掃除 次年度校庭開放予定表仮作成

救急箱補充・体育倉庫遊具チェック

３月 運営委員会出席 次年度事業計画立案、計画書提出

メッセージカード、アルバム作成と担任の先
生に保護者会でお渡し

落合中学校区地区協議会次年度予算
打ち合わせ

保護者会後、卒対委員係決め(5年役員)
校庭開放当番表、HOWTO配布
(次年度3年生4～6月の当番分)
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■令和5年度　事業計画

広報委員会
４
月 前年度委員より引き継ぎ 新旧顔合わせ・引き継ぎ

広報誌発行回数・発行時期決め

取材内容決め

「写真掲載承諾願い」作成・配布

５
月

家庭教育講座運営方法等について検討、
区あて計画書の提出

運動会の取材

※以降、必要に応じて随時行事の取材

広報誌原稿作成
６
月

家庭教育講座　講師との打ち合わせ

７
月

家庭教育講座　運営詳細について打ち合
わせ 広報誌配布

８
月

6年生の企画決定
（実施する場合）

９
月

家庭教育講座　運営詳細について最終打
ち合わせ講座実施

6年生の企画依頼
（実施する場合）

10
月 区あて報告書提出

11
月
12
月 新入生セット　校章発注(納期2月下旬） 音楽会の取材

１
月 広報誌原稿作成

２
月 新入生セット　配布物回収（～2月下旬）

３
月 新入生セット　封入作業実施 広報誌配布

総務委員会
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■令和5年度　事業計画

校外委員会 育成会
４月 新旧役員引継ぎ 育成会定例会

子ども安全パトロール表配布 育成会広報部活動

子ども安全パトロール実施

【1年/9・3月、2年/4・10月、3年/5・11月

4年/6・12月、5年/7・1月、6年/8・2月】

５月 春の交通安全旗持ち（5/15～5/19） 育成会定例会

小P連研修会 育成会広報部活動

６月 育成会総会

育成会広報部活動

７月 校外委員会だよりVol.１発行 育成会定例会

氷川神社祭礼　お手伝い募集の準備 育成会広報部活動

秋の交通安全旗持ち準備

子ども集会

８月 育成会定例会

育成会広報部活動

９月 氷川神社祭礼手伝い（9月の第2土日） 育成会定例会

秋の交通安全旗持ち 育成会広報部活動

10月 育成会定例会

育成会広報部活動

11月 校外委員会だよりVol.２発行 育成会定例会

育成会広報部活動

12月 育成会定例会

育成会広報部活動

１月 育成会定例会

育成会広報部活動

育成会イベント手伝い

２月 防犯ポスターラミネート作業 育成会定例会

春の交通安全旗持ち準備 育成会広報部活動

３月 令和6年度子ども安全パトロール表作成 育成会定例会

育成会広報部活動
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■令和5年度　PTA予算

新宿区立落合第四小学校ＰＴＡ

１. 一般会計
（収入の部） (単位：円)

予　算　額 摘  　　　   要

915,000 収入＠2,500×(世帯数366) 

0

0

1,740,245 令和4(2022)年度からの繰越金(R5(2023).3.31)

2,655,245

（支出の部）
1. 運営費消耗品費 100,000 事務用品、印刷用品他

通信費 119,000 Wi-Fi利用料金(@6,000×12)、役員分通信費（@2,000×9名、@1,000×29名）

分担費 20,000 区小学校ＰＴＡ連合会分担金

渉外費 50,000 区小P連・落合ブロック会交際費、コミスポお弁当代他

保険料 38,000 総合補償制度保険代(@90×世帯数333、@10×児童数403＋振込手数料220）

327,000

2. 事業費本部委員会 活動費 70,000 区小P連・交通費ほか

100,000 家庭教育講座、新入生用校章セット、保護者証用ネックホルダー、予備費他

180,000 広報誌「おとめ山」発行

活動費 7,000 交際費他

子ども集会
実行委員会 30,000 子ども集会

活動費 25,000 学年別活動費（学年企画@1,000×全クラス）、先生へのメッセージカード（全クラス））

校庭開放委
員会 10,000 校庭開放備品代

20,000 サークル活動費（ほか会費により運営）

20,000 サークル活動費（ほか会費により運営）

462,000

3. 諸費 ＰＴＡ周年積立金 100,000 周年積立金

ＰＴＡ備品積立金 50,000 備品積立金（印刷機等買替費用）

記念品代 20,000 卒業生記念品代他

記念品代（卒業祝い費用） 20,000 お花代

予備費 1,676,245 設備更新費用等

1,866,245

2,655,245

２. 特別会計 「PTA積立金」

（収入の部）
予　算　額 摘     要

584,253 令和4(2022)年度からの繰越金(R5(2023).3.31)

100,000 周年積立金

50,000 備品積立金

0

734,253

3．特別会計「新宿未来創造財団（レガス）助成金」

（収入の部）
予　算　額 摘     要

0

350,000 新宿区より指導料（@10,000×35回）

0

0

350,000

（支出の部）
350,000 新宿区より指導料（@10,000×35回）

2. 特別事業費 0

350,000

3. ＰＴＡ備品積立金

4．預金利息

合  　　   計

項   目

1. 繰越金

2. 定期事業費

3. 特別事業費

2. ＰＴＡ周年積立金

4．預金利息

合  　　   計

1. 定期事業費

合  　　   計

小　　　　　計

小　　　　　計

合　　　　  計

項   目

1. 繰越金

広報委員会

校外委員会

学年委員会

サークル費（卓球部）

サークル費（バレーボール部）

4. 繰越金

合  　　   計

小　　　　　計

総務委員会

令和5年度　ＰＴＡ予算

項 　　　  目

1. ＰＴＡ会費

2. 預金利息・受取利息

3. 補助金・雑収入
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