
「オンライン授業」Microsoft Teamsの使用方法
お ん ら い ん じゅぎょう し よう ほう ほう

新宿区立津久戸小学校
しんじゅくくりつつくどしょうがっこう

保存版
ほぞんばん

※きょうだいで同時に使用するときはイヤホンをつけることを推奨いたします。
どうじ しよう すいしょう

ご家庭で保管をお願いします。
か てい ほかん ねが



ログインしたらMicrosoft Teamsをダブルクリック
ろ ぐ い ん だ ぶ る く り っ く

※開きにくい場合があるため注意!
ひら ばあい ちゅうい



※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう

※絵柄は見本と異なることがあります。
えがら みほん こと

※「OK」という表記の時もあります。
ひょうき とき
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※この操作はTeamsを初めて開いた時のみ必要
そうさ はじ ひら とき ひつよう



参加するチームを選択
さんか せんたく



「参加」を選択
• 先生が開いている会議に参加することが
できるようになる。

• 2か所ある参加ボタンのどちらを選択して
も大丈夫！！



①

③

←

②一番左に設定
いちばんひだり せってい

（音がでないようにする）
おと

②ここをクリック
く り っ く

（音がでないようにする）
おと



先生が授業「参加」までしばらく待ちます。
せんせい じゅぎょう さんか ま



画面を大きくします。
が めん おお

先生が授業を開始したら・・・
せんせい じゅぎょう かいし



担任の先生の授業が始まります。
たん にん せん せい じゅ ぎょう はじ

※授業中画面は触らないで!
じゅぎょうちゅうがめん さわ



先生が授業を終了したら・・・
せんせい じゅぎょう しゅうりょう

「×」でTeamsを終了します。
しゅうりょう



①windowマークを選択
ま ー く せんたく

②電源ボタンを選択
でんげん ぼ た ん せんたく

③シャットダウンを選択
し ゃ っ と だ う ん せんたく

シャットダウンの操作をして終了します。
し ゃ っ と だ う ん そうさ しゅうりょう

※電源を直接切ってはいけません。
でんげん ちょくせつ き



参考
さん こう


