
新宿区立落合第二中学校 PTA 個人情報取り扱い規則 
 
 
（目的） 
第１条 この個人情報取扱規則は、新宿区立落合第二中学校 PTA（以下本会と言う）が、保有する個人情報の適正な取り扱いを定

めることにより、個人情報保護に関する法令等を遵守するとともに、ＰＴＡ活動において個人情報を保護することを目的
とする。 

 

（取得） 
第２条 本会が取得する個人情報は、会長に提出された次の事項を記したものとする。 

（１）保護者の氏名、電話番号、電子メールアドレスおよび SNSアカウント 
（２）生徒の氏名、学年、学級 
 

（利用目的） 
第３条 本会が取得した個人情報は、次の目的に沿った利用を行うものとする。 

（１）連絡網の作成および役員・部会・委員会への配布 
（２）役員・部会・委員会と会員の相互の連絡 
（３）会費の集金事務 

 

（管理） 
第４条 本会が取得した個人情報は、会長または会長が指定する役員が適切に管理する。  

不要となった個人情報は、適正かつ速やかに破棄するものとする。 
個人情報の管理の方法は、個人情報取り扱い方針細則として別に定める。 
 

（訂正等） 
第５条 会員は、自己の個人情報について、訂正または削除を求めることができる。 

前項の申し出があった場合、本会は、該当する個人情報を速やかに訂正または削除する。 
すでに配布済みの場合は、訂正または削除の連絡をすることでこれに代える。 
 

（第三者提供） 
第６条 本会が保有する個人情報は、本人の同意なく第三者に提供しないものとする。 

以 上 
 

 
平成 30 年 4 月１日 制定 
 

平成 30 年 3 月 8 日 実行委員会承認 
令和 5 年 5 月 13 日 一部改正 

 
 
 
 

 

  



 
 

 

新宿区立落合第二中学校 PTA 個人情報取り扱い方針細則 
 
 

１．本会が保有する個人情報は会長が管理する。 
２．本会が保有する個人情報は、会長の指示の下で副会長・書記・会計が閲覧・使用しまた利用目的に沿って必要とする部会・委

員会に提供する。 
３．本会が保有する個人情報は PTA 室の鍵付きキャビネットに保管する。閲覧等は PTA 室のみで行い、資料を出したまま席を離

れてはならない。 
４．不要となった紙媒体の個人情報は速やかに裁断廃棄する。不要となった電磁記録媒体の個人情報は速やかにデータを消去する。 
５．本会が保有する個人情報は、本人の同意ある場合を除き、利用目的に沿って必要とする役員・部会・委員会以外には提供しな

い。 
６．本会が保有する個人情報の提供を受けた部会・委員会は、個人情報の管理者を定め、適切に管理する。 
 

以 上 

 
平成 30 年４月 1 日 制定 
 

平成 30 年３月８日  実行委員会承認 


