
 
 
 

 

牛込第二中学校ＰＴＡの手引き  

プライバシーポリシー添付 

各自ご家庭で保管してください 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

牛込第二中学校のＰＴＡ活動について理解を深め、合理的かつ効果的な運営に 

お役立てていただければ幸いです。 

皆様の積極的なＰＴＡ活動への参加をお願い致します。 

 

※ＰＴＡ規約は牛込第二中学校ホームページの『ＰＴＡのページ』に掲載してあります。 

 

 

 本校の校章は、雪の結晶にペンを配したものである。 
蛍雪の功を積んで新しい文化を創造する力を磨く生徒、

純真な心で人権尊重・平和愛好の精神の陶治に努める 
生徒の育成を象徴したものである。 

校章の由来  



●ＰＴＡってなに？ 

ＰＴＡは Parent＆Teacher Association の略称で、直訳すると「父母と教師の会」です。牛込二中ＰＴＡの目的は、

規約第２条に明記されているとおり「本会は会員の教養の向上につとめるとともに、本校教育の振興と生徒の福祉の増

進をはかり、あわせて相互の親睦をはかることを目的とする。」です。近年では地域とのつながりを含めた広がりを求

められています。 

●なぜ活動をしているの？ 

基本的には父母・教師・地域の親睦を深めるため、さまざまな行事を行い、また参加しています。出会い、知り合うこ

とで理解し、問題があればみんなで考え、問題になりそうなら未然に対応していきます。どれもすべて、生徒が心身と

もに健康で安全に過ごすためです。 

●どんな役割があるの？   

年度ごとに各クラスで係決めがあります。 

 

 

 

 

 

 

●本部役員ってなに？ 

ＰＴＡ会長、副会長、会計、書記、会計監査で構成されている役員でＰＴＡの中心となって活動します。 

メンバーは推薦委員会によって選考し、総会で承認されます。 

●ＰＴＡ会費 

牛込二中はＰＴＡ会費で運営されています。 

PTA 会費  

2023 年度は年間 1000 円（内訳：PTA 会費 800 円 保険料 200 円）一家庭につき一会員となります。 

保険料は兄弟姉妹一人増える毎に＋10 円になります。 ※2024 年度は未定です。 

集金方法 

現金集金で行っています。事前にお知らせをいたしますので、お子さんに当日持たせてください。 

●会計 

ＰＴＡ会費を収入とする通常のＰＴＡ会費で、予算と決算は定期総会で承認されます。 

ＰＴＡ活動費として使われます。 

●個人情報 

個人情報は委員会活動、推薦委員会のために使用します。 

学年委員会  （各クラス 2 名） 学級代表 

校外生活委員会（各クラス 2 名） 地域パトロール（祭礼パトロール） 

広報委員会 （各クラス 2 名） 広報紙を作る 

推薦委員会 （各クラス 2 名） ＰＴＡ本部役員メンバーの選考 

バザー委員会（各クラス 2～３名） 標準服バザーの開催 



新宿区立牛込第二中学校ＰＴＡプライバシーポリシー 

（個人情報の取扱い方針）について 

 

新宿区立牛込第二中学校ＰＴＡ（以下「当ＰＴＡ」という。）では個人情報の取り扱いに関する考え方について下記のとおり定め、

プライバシーポリシー（個人情報の取り扱い方針）として、会員から収集した個人情報（以下「個人情報」という。）の適切な管理、

保護を徹底します。 

当ＰＴＡが保有する個人情報は、本ポリシーに沿った適切な取扱いを行います。 

 

個人情報の収集の目的、利用及び提供 

個人情報の収集にあたっては、個人情報を名簿の作成、ＰＴＡ活動のために利用し、適正に管理します。 

ＰＴＡ活動において正当な運営管理や活動上必要な範囲に限定して収集し、利用及び提供をし、利用目的の達成に必要な範囲を越

えた個人情報の取扱い（目的外利用）を行いません。 

個人情報の収集の際は、その収集目的を明示し、明示した収集目的の範囲内でのみ個人情報を利用します。  

 

＜当ＰＴＡで取り扱う個人情報の定義／具体例＞ 

ＰＴＡ会員の氏名、生徒氏名、学年、クラス、電話番号、メールアドレスといった、特定の個人を識別することのできる情報のこと。 

 

当ＰＴＡが管理する個人情報は、ＰＴＡ本部、他各委員会の活動のため、適正に利用させていただきます。個人情報の収集はＰＴＡ

本部が行い各委員会へ提供させていただきます。提供する情報は、各部の活動上必要な範囲とします。 

 

第三者への提供について 

事前に本人の同意を得た場合を除き、個人情報の第三者への提供はいたしません。  

ただし裁判所、警察署等、権限を有する機関からの合法的な要請等がある場合は、本人の同意なくして情報の提供に応ずる場合があ

ります。 

・法令に基づく場合 

・人の生命、身体または財産の保護に必要な場合 

・公衆衛生・児童の健全育成に必要な場合 

・国・地方公共団体等に協力する場合 

 

管理方法について 

・ＰＴＡ会員の皆様から提出いただく個人情報は、鍵をかけた安全な場所に保管し、保管の必要がなくなった情報※は、迅速に裁断

廃棄します。 

※具体例：年に一度、更新のため情報提供いただいた後や、卒業・転校等の理由から退会した場合など。 

・当ＰＴＡが管理する個人情報は、各委員会の適正な委員会活動のために提供しますが、個人情報を利用する各委員会においても本

ポリシーに沿った適切な取扱いを行います。 

・個人情報を最新かつ正確な状態に保つことに努め、ご希望に応じてご本人にお知らせし、適宜訂正等を行います。 

・個人情報の具体的な管理方法については、別途細則でルールを設けます。 

 

 

 

法令の遵守・継続的な見直し  

当ＰＴＡは、個人情報の保護に関係する日本の法令その他の規範を遵守するとともに、このプライバシーポリシーの内容を継続的に

見直し、その改善に努めます。見直しは運営委員会で行うものとします。 

 

お問い合わせ窓口  

個人情報の取り扱いに関するお問い合わせは本部役員までご連絡下さい。 

 

 

以  上 

制定日：令和２年２月８日 

制定者：新宿区立牛込第二中学校ＰＴＡ 

 

 



 

 

新宿区立牛込第二中学校ＰＴＡプライバシーポリシー 

（個人情報の取扱い方針）細則 

 

１）個人情報が紙媒体である場合、鍵をかけた安全な場所に保管する。 

当ＰＴＡではPTA室の鍵付きキャビネットを指定保管場所とする。閲覧及び必要な作業はPTA室で行う。閲覧の際は資料を出し

たまま席を離れないこと。 

 

２）その他必要に応じて、この細則は運営委員会で見直しを行う。 

 

以 上 


